1. Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ)

Przedmiot zaméwienia: Swiadczenie ustug Koordynatora zadania w ramach projektu

finansowanego ze $rodkéw Funduszu Sprawiedliwosci (Konkurs nr 3/2026).

Szczegotowy zakres zadan (obowiazkéw) Wykonawcy:

1.

Odpowiedzialno$s¢ za catos$¢ realizacji zadania w zakresie merytorycznym,
organizacyjnym i finansowym w tym m.in. wspotpraca z wtasciwymi instytucjami
na terenie objetym swiadczeniem pomocy w celu zapewnienia jak najbardziej
kompleksowego wsparcia oraz niedublowanie oferowanej pomocy.

Biezagce kierowanie projektem, dostosowywanie organizacji pracy Osrodka
i harmonogramu dyzuréw do natezenia zgtoszen, monitorowanie wykonania
wskaznikéw, diagnozowanie trudnosci w realizacji zadania i wprowadzania
srodkéw zaradczych.

Przygotowanie dokumentacji merytorycznej, monitorowanie dokumentacji
wypetnianej przez pracownikdéw, nadzér nad zasadnoscig stosowanego wsparcia.
Prowadzenie spotkan roboczych z pracownikami merytorycznymi projektu (OPK i
specjalisci).

Kontrola poprawnosci przedktadanych dokumentéw i sprawozdan Dysponentowi
Funduszu oraz biezace dostosowanie oferowanych $wiadczen do potrzeb
uprawnionych beneficjentow.

Wspotpraca z ksiegowa w zakresie przygotowania sprawozdan oraz nadzoér nad
realizacjg szczegétowego budzetu projektu.

Dziatania promocyjne i informacyjne.

Udziat w szkoleniach, konferencjach, warsztatach i spotkaniach oraz wspoétpraca
z podmiotami wskazanymi przez Dysponenta, zajmujgcymi sie m. in. wsparciem
narzecz osob pokrzywdzonych lub tworzeniem ogbélnopolskiej sieci pomocy.
Wspétpraca z Zarzadem Stowarzyszenia w zakresie dotyczgcym realizacji
projektu.

Wymiar czasowy i organizacja pracy:

Zamowienie realizowane bedzie w okresie 01.01.2027 r. - 31.12.2029 r.

Koordynator Zadania nie moze pobiera¢ w ramach realizowanego Zadania
wynagrodzenia z innego tytutu niz koordynowanie wykonania Zadania
i nadzorowanie realizacji Zadania.

Ustugi koordynatora swiadczone bedg osobiscie na obszarze realizacji zadania
(state miejsca - Osrodek Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w Nowym Sgczu
oraz Lokalne Punkty Pomocy w Gorlicach, Limanowej i Nowym Targu, biuro
projektu w Gorlicach) oraz innych miejscach zgodnie ze szczegétowym zakresem
obowigzkéw w wymiarze odpowiadajgcym petnemu etatowi (164 godz./mc).
Wymiar ten jest niezbedny do prawidtowej realizacji zadania.



Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zatrudnienia wiecej niz 1 osoby Swiadczgcej
ustugi koordynatora zadania w wymiarze tgcznym petnego etatu (164 godz./mc do
podziatu miedzy wytonionych Wykonawcow), ktére bedg dzieli¢ obowigzki w celu
zapewnienia ciggtosci realizacji zadania w przypadku nieprzewidzianych absencji.
Minimalne deklarowane zaangazowanie 1 osoby nie moze by¢é mniejsze niz 60
godz./mc.

taczne zaangazowanie zawodowe osoby zaangazowanej do realizacji Zadania
finansowanego z Funduszu Sprawiedliwosci, funduszy UE oraz dziatan
finansowanych z innych zZrédet, w tym $rodkéw wtasnych Wykonawcy i innych
podmiotéw (niezaleznie od formy zaangazowania), nie moze przekracza¢ 276
godzin miesiecznie; do ww. limitu wlicza sie okres urlopu wypoczynkowego oraz
czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby, natomiast nie wlicza sie innych
nieobecnosci pracownika (np. urlop bezptatny, rodzicielski i macierzynski).

2. Warunki udziatu w postepowaniu - wymagania minimalne:

O udzielenie zaméwienia dotyczace ustug Koordynatora zadania moga ubiegaé
sie Wykonawecy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:

1.

Wyksztatcenie: Wyzsze

2. Doswiadczenie: Minimum 3 lata w zakresie rozliczania i koordynacji projektéw lub

minimum 1 rok w zakresie zarzadzania projektami finansowanymi ze srodkéw
publicznych.

Ponadto: Koordynator Zadania powinien posiada¢ kompetencje w zakresie
umiejetnos¢ efektywnej komunikacji, radzenia sobie w sytuacjach trudnych i
konfliktowych, organizacji pracy wtasnej i zarzagdzania czasem, umiejetnosc¢ pracy
pod presjg czasu, umiejetnosc¢ planowania, monitorowania i kontroli, umiejetnosé¢
monitorowania wskaznikéw postepu i rezultatow. Koordynator Zadania powinien
posiada¢ biegtg znajomos¢ obstugi komputera oraz programéw biurowych, w
szczegoblnosci pakietu Microsoft Office (Word, Excel).

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 10 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert wykonywat prace/$wiadczyt ustugi w zakresie rozliczania
i koordynacji projektéw lub w zakresie zarzadzania projektami lub wykonywat
osobiscie zadania tozsame z powyzszym szczegétowym zakresem zadan
(obowigzkéw) w ramach innego stanowiska w projektach finansowanych ze
srodkéw publicznych (np. Fundusz Sprawiedliwosci, FERS, dotacje celowe).
Weryfikacja na podstawie umoéw o prace, umoéw cywilnoprawnych, umoéw
wolontariatu, zaswiadczenia podmiotéw na rzecz ktérych realizowane byty
zadania, oswiadczenia Wykonawcy.



3. Kryteria oceny ofert

Cena brutto za 1 godzine zegarowa swiadczenia ustug (Waga: 100%)

4. Warunki istotnych zmian umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é zmiany postanowien zawartej umowy w
przypadku:

1. Zmiany harmonogramu realizacji projektu lub wytycznych dysponenta Funduszu
Sprawiedliwosci (Ministerstwa Sprawiedliwosci).

2. Zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa (stawka za godzine brutto
nie moze ulec podwyzszeniu, chyba ze wynika to bezposrednio z przepisow).

3. Zmiany liczby godzin lub wymiaru zatrudnienia w danym miesigcu/roku na
whniosek Zamawiajacego.

6. Sposob sktadania ofert

Oferty prosimy sktadaé na adres email Zamawiajgcego w ciggu 7 dni od daty publikaciji
ogtoszenia tj. 11.10.2026 r. do godz. 24.00. Prosimy o Kkorzystanie
z zatgczonego wzoru (zatacznik nr 1 do ogtoszenia), w tytule wiadomosci prosimy o
wskazanie stanowiska (Koordynator zadania). Oferty ztozone po terminie nie beda
brane pod uwage w procesie wytonienia Wykonawcow.



